Hinweise fur Essays, Referate und Hausarbeiten

1. Allgemeine Anforderungen an wissenschaftlichesrBeiten

1.1. Kritisches Lesen als Grundvoraussetzung fur wsenschaftliches Arbeiten

Am Beginn fast jeder wissenschaftlichen Arbeit stdhs kritische Lesenvon Texten. Sie alle
erinnern sich wahrscheinlich an eine Situatiordaén Sie einen Text ohne groRe Aufmerksamkeit und
Leidenschaft gelesen haben, gleichsam als mehrweliger lastige Pflichtibung. Fir eine solche
Haltung kann es verschiedene Griinde geben, etwamdiegelnde Qualitdt des Textes oder
mangelndes Interesse am Thema auf lhrer Seiteli€dft es aber auch an einer passiven oder
unreflektierten Herangehensweise, bei der Sie &foréberlegungen mit dem Lesen beginnen und
dann keinen Punkt finden, an dem Sie geistig ,dieha konnen. So platschert der Text an lhnen
vorbei und hinterlaf3t eine diffuse UnzufriedenhEihen Text lesen, heifdt nicht unbedingt, ihn auch
zu verstehen. Die folgenden Anregungen sollen lhhelfen, das Wesentliche eines Textes zu
erfassen, ihn zu strukturieren und mit eigenen Wowiederzugeben bzw. zusammenzufassen.

- Gegenstand/Fragestellung:
Wie formuliert die Autorin/der Autor Problem, Gegtand und Fragestellung?

- Methodischer Ansatz und Vorgehen:

Wie geht die Autorin/der Autor bei der Beantwortudey Ausgangsfrage vor? Wie wird das Problem
bearbeitet (Gliederung, Hauptpunkte, Definitiontzaler Begriffe)? Auf welchen Aussageebenen ar-
beitet die Autorin/der Autor (beschreibend, erkiitekritisierend, normativ orientiert)? Werden pra-
xisbezogene Vorschlage unterbreitet? Wie werdeeriathoben und verwertet/ausgewertet?

- Ergebnisse:
Wie lassen sich die Hauptergebnisse des Textesrusafassen? Was ish(einem Sajzdas Haupt-

anliegen des Textes?

- Bewertung/Kritik:

Sind Inhalte und Vorgehen verstandlich und schiiigBiefinition, Strukturierung, Begrindung von
Behauptungen, Art der Argumente, Sprache)? Stim@iernhaltlich, theoretisch, methodisch, in der
politischen Position, in den praktischen Schlufdalmgen mit dem Text Uberein? Was haben Autor
oder Autorin vernachlassigt? Was konnte konkreeandemacht werden? Wie wirden Sie selbst an
das Thema herangehen? Welchen Nutzen haben Sideau§ext gezogen, welchen persénlichen
Lerngewinn, welchen praktischen Nutzen? Warum sifsie nach der Lektlre
interessiert/motiviert/erfreut oder aber frustrigetangweilt/gleichgultig?

1.2.Das Essay

Was ist ein Essay?

In einem Essay wird versucht, eine wissenschaétlietagestellung in knapper und anspruchsvoller
Form zu behandeln (hier: ca. 4 Seiten, d.h. nigtimals 2000 Worter!). Ein Essay schreiben ist
wissenschaftliches Schreiben, d.h. eine kritischsefhandersetzung mit einem Thema. In einem
prazisen, knappen, aber ausreichenden Text selleagestellung diskutiert werden. Im Unterschied
zu einer Hausarbeit erfolgt allerdings keine undadge Behandlung des Themas,

’ Diese Hinweise sind von Dozentinnen und Dozenten am Fachbereich 03 (Politikwissenschaften) verfasst worden, um den Studie-
renden eine Orientierungshilfe anzubieten und um einheitliche formale Anforderungen und Beurteilungskriterien sicherzustellen.
(Redaktion G. Krell und J. Hils, Januar 2001. Die Punkte 1.2. und 3.4 sind von R.Kreide und F. Herrschaft erganzt worden, April 2004.)
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sondern eine eher ,lockere”, aber dennoch systeaofeti und kritische Reflektion. Mehr noch als bei
langeren Hausarbeiten muss man zwischen Wichtigehmwichtigem unterscheiden, darf man die
Hauptlinien der Argumentation nicht aus den Augerieren. Daher muss auf alle nicht unbedingt
notwendigen Details verzichtet werden. Stattdesgsin eine These im Mittelpunkt, die im Kontext
einer Fragestellung argumentativ Gberpruft werdgin s

Im Vordergrund des Essays steht die Entwicklungmegg Uberlegungen oder Positionen, die iiber die
reine Wiedergabe der verwendeten Texte hinausrdddbtGedanken anderer Autorinnen sollten in
der Regel paraphrasiert wiedergegeben werdenindeigenen Worten. Nur wenn einem das gelingt,
hat man sie wirklich verstanden. Zitate, die alsts® gekennzeichnet sein missen, sollten nur
verwendet werden, wenn es unbedingt nétig istallem nattrlich, wenn man Aussagen kritisieren
will. Der Unterschied zwischen eigenen und frem@lerten muss klar erkennbar sein. Gleiches gilt
fiir den Unterschied zwischen fremder und eigengusentation. Eigene Uberlegungen sollten
deutlich - z.B. durch Formulierungen wie "meineriMeng nach" ,aus meiner Sicht“, ,meines
Erachtens” etc. - hervorgehoben werden.

Anforderungen an ein gutes Essay

a) eine interessante Frage aufwerfen und plauségeitworten (Fragestellung, These und Inhalt),

b) eine argumentative Struktur aufweisen (Gliedgjun

a) Fragestellung, These und Inhalt

Ein Essay ohne eigene Fragestellung, These undiplaArgumentation ist kein Essay.

Fragestellung und eigene Argumentation missenkéds@ein, bevor man sich ans Schreiben begibt.
Erst wenn Sie wissen, aus welchem Blickwinkel S&t& lesen und einen Essay schreiben wollen,
kénnen Sie zwischen Wichtigem und Unwichtigen wteeiden und deren Thesen/Argumente
kritisch hinterfragen. Daflir miissen die zu Grunelgdnden Texte genau gelesen und bearbeitet
werden - nur wenn man die begrifflichen und thascben Instrumente prézise erfasst hat, kann man
etwas damit anfangen. Bearbeiten bedeutet, daidi@igene Argumentation Wichtige
herauszuheben, zu sammeln und im Blick auf dieneigeagestellung zu ordnen.

Dabei geht es nicht darum, Texteinhalte einfachwiaderzugeben, sondern sich mit dem Standpunkt
der jeweiligen Autorinnen kritisch auseinanderzoset Was ist besonders an deren Darstellung der
Theorie / Fakten / Argumente? Ist diese schliséighin unterscheidet sich dieser Text von anderen
Texten? Was halten Sie davon? Was ist der spdrifisckenntnisgewinn bzw. das weiterfiihrende
Moment? Wie ist der Bezug zur Realitat oder zu Gegetsproblemen? Hierfur bietet es sich z.B. an,
eine interessante Tatsache (Ihnen bekannt aus Sdwmtexten, gelesenen Texten, Medien,
politischen Diskursen, eigenen Erfahrungen etar) 2usgangspunkt einer selbst gewéhlten
Fragestellung machen.

Ihre eigene These schlief3lich sollte plausibel,dsiar, und bescheiden sein — Sie brauchen das ,Rad
der Wissenschaft“ nicht neu zu erfinden, sollteeranen eigenen Standpunkt entwickeln und
erlautern.

b) Gliederung

Grundsatzlich sollte ein Essay aus Einleitung, Hilpund Schlussteil bestehen. Diese Gliederung
muss aus dem Text selbst erkennbar sein, alsodaueh) wenn man die Uberschriften weglassen
wirde.

Die Einleitungstellt das Thema des Essays vor, erklart die Bnogtiellung und erlautert die
Fragestellung. Warum schreiben Sie zu diesem Thd#kteller ,Aufhanger” kann zum Beispiel ein
guter Einstieg sein). Schliel3lich erfolgt die Ankigung der eigenen Position, der Kernaussage,ndie i
Hauptteil erlautert wird.

DerHauptteilenthalt eine Darstellung ausgewahlter KernaussageRragestellung, die im

Folgenden verdichtet, analysiert oder widerlegtdear Welche Starken und Schwachen haben
verschiedene Argumente? Welche Gegenargumentalasseanfiihren? Welche Beispiele
untermauern bzw. falsifizieren diese Argumente?/brdergrund steht die plausible Erlauterung der
eigenen Position, die mit (fremden und eigenemrétteschen Argumenten und
praktischen/empirischen Beispielen unterfuttertdearsollte.

Der Schlussteikollte die zentrale Argumentation noch einmal kiugammenfassen und ein Fazit
ziehen. Nicht alle Argumente werden wiederholt,dgn verdichtet und auf den Punkt gebracht.
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Dabei kdnnen Perspektiven flr weitere thematisaskuUdsion skizziert werden. Welche
Fragestellungen sollten weiter verfolgt werden? delKonsequenzen ergeben sich aus der Analyse?
SchlieBlich: Vergessen Sie nicht, am Ende ein \ielhpés der verwendeten und zitiertieiteratur
anzuftigen!

1.3. Referate (mundlicher Vortrag)

In Referaten solltemvichtige diskussionswiirdige Inhalteund nicht nur ,reine Fakten* - vermittelt
werden. Erlautern Sie am Anfang Thema, Fragesg@llumd Vorgehen (Grobgliederung). Wahrend
des Referats kdnnen Sie dann Bezug zum Aufbauefierstund angeben, ,wo Sie sich gerade
befinden“. Am Ende sollten SiErgebnisse mit Blick auf die Ausgangsfragestellumg offene
Fragen formulieren. Um die Diskussion anzuregen, bietetsieh dariber hinaus an, zuspitzende
Thesen vorzustellen.

Far die Zuhorerinnen und Zuhorer ist es angenehmenn Sie frei oder zumindest teilweise frei
sprechen, auRerdem erhoht es die Aufmerksamketk{finen dabei mit Stichwdrtern, Karteikarten
oder Thesen arbeiten.) Einen fertig ausformulieffent vorgelesen zu bekommen, ermidet. Auf
keinen Fall sollten Sie einen Text im Detail voliste oder gar vorlesen, den Sie rechtzeitig zur
Vorbereitung schon verteilt haben. Gerade dann koesnauf eine geschickte Zusammenfassung an.

Bei der Prasentation sollten Sie von Hilfsmitteleb®&uch machen.
- Folien zur Visualisierung:

Folien fur den Overhead-Projektor sind sehr nitiziar Erlauterung der Grobgliederung des Refe-
rats sowie zur Veranschaulichung von Sachverhgkeabellen, Graphiken, Schemata).

- ,Handouts", damit alle etwas Schwarz auf Weil3 ndabse tragen kénnen:

Kurze Begleitpapiere, neudeutsch ,Handouts®, simg eveitere Moglichkeit, den Vortrag zu unter-
stiitzen oder zu entlasten. ,Handouts” besteheremigen wenigen oder auch nur aus ein oder zwei
Seiten. Sie kdnnen das Thema und die GrobstruétsirAlternative zur Folie) enthalten und wichtige
Daten, zentrale Definitionen, Chronologien oder étdilder zur Verdeutlichung des Inhalts. Eine
andere Version des ,Handout" sind Thesenpapierezomespitzten, begrindeten und kontrovers
angelegten Satzen. Sie bilden eine Art Gerust éiir dortrag und sollen helfen, die Diskussion zu
stimulieren.

Achten Sie beim Vortrag darauf, dass Sie deutlicti nicht zu schnell sprechen, halten Sie Blick-
kontakt zum Publikum, vermeiden Sie standig wiedbrende Fullworter (wie: natirlich, sozusa-
gen). Die Lebendigkeit des Vortrags hangt auch@estik, Tonlage und Korpersprache ab.

1.4. Die Schriftliche Ausarbeitung von Referaten ud Hausarbeiten

Was ist eine wissenschaftliche Hausarbeit?

Bei einer wissenschaftlichen Hausarbeit geht esggenm die Darstellungeines Themas oder eines
Sachverhaltssondern mehr um eirtbeoriegeleitete, problemorientierte Untersuchu(ieine Dar-
stellungen zeichnen sich dadurch aus, dass sia besimmten Gegenstand, etwa eine politische In-
stitution, einen politischen Prozess oder einetigolie Debatte, beschreiben, also mehr oder weniger
unkommentiert vorstellen oder wiedergeben.) Eiresemschaftliche Hausarbeit sollte sich mit einem
bestimmterProblemim Rahmen des Gegenstantbedassen (also z.B. weniger das System der Ver-
einten Nationen zum Schutz der Menschenrechte beben als vielmehr Probleme der Effektivitat
und Umsetzung der Menschenrechte im System deiinfeneNationen diskutieren). Die Darstellung
bestimmter Sachverhalte, Institutionen oder ,Fakteind stets Teil Ihrer Arbeit sein - insoweit sie
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fur die Beantwortung der Fragestellung notwendigDer Schwerpunkt dekrbeit sollte aber auf der
Untersuchung bzw. der Analyse des Gegenstandesriblitk auf die Problemstellung liegen.

Fragestellung und Struktur

Uber die Qualitat Ihrer wissenschaftlichen Arbeitseheidetlie Klarheit der Fragestellungnd Ihre
Fahigkeit, sie durch eine gut strukturierte, eigéndige Bearbeitung der wissenschaftlichen Literatu
zu beantworten.

Zu Beginn einer jeden Arbeit mussen Sie die Frafjesig entwickeln und mdglichst klar
formulieren. Es bietet sich dabei aine These aufzustelledlerklare Fragen zu formuliererdie

Sie im Verlauf der Arbeit anhand der Literatur isdh prifen bzw. diskutieren. So kénnen Sie das
Thema leichter strukturieren und einen ,roten Fadmibehalten - zumal die These oder die Fragen
als Filter fur die Diskussion des herangezogeneteiéds dienen. Die Fragestellung sollte bereits im
Titel Ihrer Arbeit klar erkennbar sein. Das Declbbier Arbeit mul3 deselbstandig verfassten Titel
Ihrer Arbeit enthalten. Zumindest bei schriftlichémbeiten im Hauptstudium genigt es nicht,
einfach die Uberschrift einer Seminarsitzung zuriieemen! Der eigene Titel soll die selbstandige
Auseinandersetzung mit der Thematik widerspiegeln.

Eine klare Strukturist zentral fir den Aufbau einer wissenschaftliciebeit und die Bearbeitung
der Fragestellung. Die Struktur soll in sich schigsein, sie darf nur solche Elemente enthaltien, d
fur die Behandlung der Fragestellung relevant siednach Fragestellung bzw. Thema kann es sich
anbieten, zunéchst die Aussagen von einem oderemeghtheoretischen Anséatzen im Hinblick auf
die Fragestellung kritisch zu diskutieren und innesn zweiten Schritt die jeweiligen
Erklarungsleistungen an einem Fallbeispiel zu priiten dann gegebenenfalls Rickschlisse auf die
Theorie ziehen zu kdnnen.

Die klare Struktur sollte sich auch im formalen Baii Ihrer Arbeit zeigen. Die schriftlich ausgear-
beitete Fassung Ihres Referats oder Ihre Hausatiéineben dereckblatt einInhaltsverzeichnis
mit Seitenzahleneine Einleitung einen Haupttext ein zusammenfassend&chlulZkapitel ein
alphabetisch geordnetesiteraturverzeichnis und gegebenenfalls eimAbkirzungsverzeichnis
enthalten. Einleitung und SchluBkapitel solltergredm wie der Haupttext, mit eigenen Uberschriften
versehen werden und nicht nur ,Einleitung” und ,/B&1 heil3en.

Bitte nummerierersie die einzelneKapitel Ihrer Arbeit nach hierarchischen und logischertd€ien
durch. Versuchen Sie dabei, drei Dezimalstellehtrza Giberschreiten, damit die Struktur des Textes
Ubersichtlich bleibt. (Wenn Sie mehr Zwischenlblerigien brauchen, dann setzen Sie diese kursiv,
ohne weitere numerische Untergliederung.)

Bearbeitung des wissenschaftlichen Materials

Bei der Auseinandersetzung mit dem wissenschadttidilaterial (hierzu zahlen Aufsatze in wissen-
schaftlichen Zeitschriften, wissenschaftliche Moragdpien, Aufsatzsammlungen/Sammelbénde und
naturlich Primarquellen) ist es wichtiggine gewisse Distanbzw. einen ,Blick von oben®
einzuhalten Dabei kénnen folgende Leitfragen nitzlich seireldfe Aussagen macht der Text im
Hinblick auf lhre Fragestellung und/oder Thesen1dh& Annahmen fliel3en in den Text ein, welche
Begriindungen werden vorgetragen? Sind sie schRi¥g&jche Konsequenzen lassen sich daraus fur
Ihre Problemstellung ziehen? Selbstverstandlichnkan Sie Aussagen oder Positionen einer
Autorinfeines Autorsfir Ihre eigene Arbeit Ubernehmen. Sie sollten aier in die Logik lhrer
eigenen Argumentationskette einbauen und nichaeinhacherzahlen. AulZerdem sollten Sie Griinde
dafir angeben, warum Sie eine Position, Argumemmatder einen theoretischen Ansatz flr
(besonders) plausibel halten.
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Eigene Urteile oder Meinungesollten immer im Anschlul3 an eine auf die Fradkstg bezogene
Diskussion erfolgen und nicht unvermittelt oder egtiindet mitten in der Arbeit auftauchen. Auch
die abschlieBende Bewertung sollte sich aus ddrevan der Arbeit entwickelten Argumentation
ergeben. Versuchen Sie also, die Diskussion undAdieinandersetzung mit anderen Positionen
argumentativ auf Ihr Ergebnis hinzufihren. Hier kén lhre Thesen vom Anfang als Leitfaden
dienen.

Von herausragender Bedeutung fur wissenschaftliélibsiten ist Transparenz; sie kommt u.a. in
der Verwendung von Quellen und Belegen zum Ausdr&ck den ,wissenschaftlichen Apparat",
wie es im Fachjargon heif3t, miissen Sie einen Migglfinden. Zu viele Zitate und Belege (oder gar
.Belegefriedhofe”, in denen Seite fur Seite eineferierten oder paraphrasierten Textes oder sogar
eine Seite der Vorlage mehrfach hintereinander én &uf3noten auftaucht) beeintrachtigen die
Lesbarkeit und Qualitat eines Textes, er wirkt dan@ eine Materialsammlung. Zu wenig Belege
sind aber auch nicht gut, denn es muss durchgérgannbar bleiben, auf welche Materialien Sie
sich in lhrer Argumentation stlitzen bzw. mit welst&ie sich auseinandersetzen. (Zu grundlegenden
Formen des Zitierens vgl. Punkt 3.1.)

Was in jedem Fall auch zu einer wissenschaftlichefsrbeit gehort

Erfolg im Studium ist nicht nur ein Ergebnis rasda Suchens, Sammelns, Lesens, Schreibens und
Nachdenkens, er hangt auch von der gekonnten ueiddélgenden Darstellung des Erarbeiteten ab.
Mit einer unklaren, langatmigen oder in schlecht®eutsch geschriebenen Darstellung werden Sie
selbst intensive und aufwendige Arbeitsleistungreddr Vorbereitung unter Wert prasentieren, auch
wenn Sie die ,richtigen“ Bicher und Aufsatze geteBaben. Widmen Sie also nicht nur der Struktu-
rierung ihres Textes, sondern auch der sprachliéfoem im engeren Sinne von Anfang an die Auf-
merksamkeit und Sorgfalt, die sie verdient:

- Schreiben Sie in angemessenen ganzen/vollstan8igzen.

- Stellen Sie klare logische Bezlige zwischen S&teen

- Achten Sie auf die Regeln der Zeitenfolge, ddirgkten Rede und der Zeichensetzung.

- Beachten Sie den Unterschied zwischen Konjurk{indirekte Rede: er sagte, eei missverstan-
den worden, ehabedie Arbeit langst abgegeben) und Konjunktiv Il ktis: er sagte, dratte die
Arbeit langst abgegeben, wenn nicht dies und jelagwischen gekommemare).

- Vermeiden Sie anonymen Passivstil und ,Blrokrdéemsch” bzw. Nominalstil (schreiben Sie also
z.B.: ,ich will die Sache X untersuchen” statt: edAbsicht der Untersuchung der Sache X soll zur
Durchfiihrung gebracht werden®).

- Verwenden Sie die von lhnen bevorzugte Rechtdmimng (alte oder neue) durchgangig und kon-
sistent, soweit Konsistenz bei bestem Wissen odeditfie des Dudens mdglich ist.

Sie erleichtern die Lekttre, wenn Sie auch diednlien Hinweise berlcksichtigen:

- Verwenden SieSchrifttypenund Sonderzeichenlurchgéangig einheitlich (z.B. bei der Kursiv-Set-
zung von englischen Begriffen).

- Setzen Sidange Zitate(drei Zeilen und mehr) vom Haupttext mit Zeilenalnsl ab und ricken Sie
sie ein. Gehen Sie sparsam mit langen Zitationenvemmeiden Sie vor allem aneinander gereihte
Zitate.

- WechselrSie nicht in einem fortlaufenden Satz ins Zitaha gar nicht in eine fremde Sprache.
(Bei einem einzelnen Wort oder einer Wortkombinatist das etwas anderes.) Bringen Sie zunéchst
Ihren eigenen Satz zu Ende und setzen Sie dandidéssom Text ab. Eine Alternative dazu ware,
den zitierten Text zu paraphrasieren. Zitate solite der Regel in der Originalsprache angefiihrt
werden. Wenn Sie es fiir sinnvoll erachten, konrierirSder Funote eine Ubersetzung mitliefern.
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- Finden Sie einen Mittelweg zwischen zu wenig andvielenAbséatzen Absétze sollen einen Text
Ubersichtlicher machen, aber sie dirfen ihn nigbtsiedeln®.

- Abkirzungerkdnnen sehr nitzlich sein, aber bleiben Sie baeedgdie sich eingebirgert haben
oder die sich aus technischen Griinden nicht umglelssen. Fihren Sie dazu bei der ersten Nennung
des Begriffs die AbklUrzung in Klammern mit auf, aletwa: United Nations (UN). In der Folge
kénnen Sie dann nur noch die Abkilrzung verwenddle Benutzten Abkirzungen sollten Sie in
einem alphabetisch geordneten Verzeichnis auflistehaufschliisseln, das Sie entweder nach dem
Inhaltsverzeichnis oder nach dem Literaturverzaghaffuhren.
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2. Spezifische formale Anforderungen in der Politiwissenschaft am FB 03

2.1. Referate (mundlicher Vortrag)

Ein Referat sollte den im Seminar abgesprochendémnaBenen (in der Regel 20-25 Minuten) nicht
Uberschreiten. Vor dem mundlichen Vortrag im Semigrapfiehlt es sich deshalb, die Dauer des
Referats zu Hause zu ,testen”. Das gilt auch umddgefur den freien Vortrag, da kann man sich sehr
leicht verschatzen.

2.2. Schriftliche Ausarbeitungen von Referaten undHausarbeiten

Schriftliche Ausarbeitungen von Referaten sowie ddabeiten sind die haufigsten Formen von
schriftlichen Arbeitert. Je nach Lehrveranstaltung und didaktischem Konképnen aber auch
andere Formen zum Einsatz kommen. Am FB 03 geliedié schriftliche Ausarbeitung eines Refe-
rats bzw. fur eine Hausarbeit weitere formale Adérungen:

- In der Regel soll sich détmfangder schriftlichen Ausarbeitung eines Referatsteliteusarbeit im
Grundstudium im Rahmen von 10-12 Seiten (reinert Déxe Inhaltsverzeichnis und Literaturver-
zeichnis), im Hauptstudium im Rahmen von 20 Sdiewegen.

- Die bearbeitete Literatusoll im Grundstudium in der Regel mindestens 5Hauptstudium min-
destens 12 Titel (Blcher und Aufsétze) umfassexikbaartikel sollten Sie dabei nur zur Erganzung
heranziehen.

- Verwenden Sie fur den laufenden Text 8ahriftgro3el2 und derZeilenabstand,,5.
- Halten Sie eineRandvon etwa 2-3 cm links und 3 cm rechts (Korrektodeein.
- Fuhren Sie auf dereckblattName, Adresse, Telephonnummer (gegebenenfalls diecé-mail-

Adresse) sowie Ihre Haupt- und Nebenfacher mitjderiligen Semesterzahlen auf. Nennen Sie den
Titel der Veranstaltung, den Namen des Dozenteddeentin und das laufende Semester.

2.3. Kriterien fur die Bewertung schriftlicher Arbe iten
Bei der Benotung schriftlicher Arbeiten orientiengim uns an folgenden Kriterien:
- Grad der Verarbeitungigenstandige Auseinandersetzung mit dem Thentaegensatz zu addi-

tivem Referieren der Textgrundlagen, Selbstandigter Urteilsbildung und begriindete Stellung-
nahme

- Struktur: selbstandige Gliederung des Themas, sinnvolleb&wfund logisch-plausible Abfolge,
.roter Faden*®

- Formalien und wissenschaftlicher Apparavolistandige Angaben, korrektes Zitieren,
ausreichende Hinweise auf die verwendeten Matenali

- Stil: verstandliche Schreibweise, einfache unkompligi&édtze, ausreichend Absétze
- Gesamtaufwandnsbesondere Umfang der verwendeten Literatur

! Hausarbeiten unterscheiden sich von Referaterratadiass sie nicht miindlich vorgestellt werden.



3. Anhang

3.1. Zitierweisen

Wir bevorzugen echte Ful3noten. Setzen Sie als®eliege (und gegebenenfalls Erganzungen oder
Erlauterungen in einer Anmerkung) immer auf dieudghorige Seite, so dass man Sie gleich mit-

lesen kann. Vermeiden Sie ,Endnoten” (das hei@t,&lRnoten“ am Ende des gesamten Textes), sie
erschweren die Lektlre. Setzen Sie Ful3noten etleasek als den Text und nummerieren Sie sie

durch.

Es gibt im wesentlichen zwei Formen des Zitieranit Yielen Varianten). Welche der beiden Haupt-
formen Sie auch wahlen - verwenden Sie sie in IWmdreit durchgehendund konsistentJede
erwahnte Quelle sollte nach Mdéglichkeit selbstanioégarbeitet worden sein. Sekundarzitate sind
zulassig, missen aber als solche ausgewiesen wertgacken Sie also nicht den Eindruck, Sie
hatten einen Autor/eine Autorin im Original gelesemnn Sie ihn oder sie aus einem anderen Text
(d.h. ,sekundar®) zitieren. (Schreiben Sie dandeén Ful3note: éert bzw. Zit. nach ...)

a.) ,Klassische" Zitierweise:

Vollstandiger Titel mit allen bibliographischen Aaigen bei der ersten Nennung, bei weiteren Nen-
nungen nur noch der Nachname des Autors/der Autaoiireinem Hinweis auf die Anmerkung, in
der die Quelle zuerst vollstandig genannt wurde.

Eine Variante dazu stellt die Zitierweise dar, de¢ Duden bevorzugt. Sie nennen durchgangig den
Nachnamen des Autors/der Autorin und dazu ein wjektHauptwort oder eine kurze Wortkombina-
tion aus dem Titel der Quelle. Verweise sind daimhtmotwendig. Diese Variante hat den grofRen
Vorteil, dass man nicht blattern muss, sondern imaiee aussagefahige Kurzangabe zur Quelle
»,mitlesen“ kann.) Braucht man die vollstdndigen Abgn, schaut man im Literaturverzeichnis nach.

Beispiele fir Monographien

1) Siehe Alexander Wendt, Social Theory of Inteéoratl Politics, Cambridge 1999, S. 48.

2) Vgl. Ann Elizabeth Mayer, Islam und Human Rigfteadition and Politics, Boulder (Collp91, S. 83.
3) Wendt (Anm. 1), S. 48 (alternativ: Wendt, Social Theory, S. 49.)

4) Ebd., S. 5%.

5) Mayer (Anm. 2), S. 131. (alternativ: Mayer, laland Human Rights, S. 131.)

Beispiele fir Aufsatze in Zeitschriften oder Beijedin Sammelbéanden:

1) Vgl. Louis Fisher/David Gray Adler, The War Pagw®&esolution. Time to Say Goodbye, in: PoliticaleBce
Quarterly, 113:1 (Spring 1998), S. 1-20, hier S. 11

2) Siehe Gebhard Schweigler, Au3enpolitische Epigeimgsprozesse. Institutionen und InstrumenteyMitli
Paul Adams/Peter Lésche (Hrsg.), Landerbericht USAAuUfl., Frankfurt am Main-New York 1999, S. 437-
464, hier S. 439-441.

3) Fisher/Adler (Anm. 1), S. 12. (alternativ: FistAaller, War Powers, S. 12.)

4) Ebd., S. 15.

2 Vgl.“ wird bei der paraphrasierten Wiedergabeeeifiextstelle verwendet. ,Siehe“ verweist allgeraeiauf einen
bestimmten Text oder Autor. Bei direkten Zitatescheint nur der bibliographische Hinweis, ohne ,\afller ,siehe*.

¥ Wenn Sie die gleiche Monographie/den gleichen @&afin unmittelbar aufeinander folgenden FuRnotteren,
dann (und nur dann) sollten sie die Angaben zull€ué&ht wiederholen, sondern ,Ebenda“ bzw. ,Ebuhit der
jeweiligen Seitenangabe (bei unterschiedlichere®eiterwenden. Beziehen Sie sich auf dieselbe, Seite schreiben
Sie nur ,Ebd.”



b.) ,Amerikanische" Zitierweise:

Dabei werden durchgéangig Kurztitel verwendet, die mit Hilfe des Literaturverzeichnisses zu ent-
schlisseln sind. Kurztitel heif3t hier: nur Nachn@mees Autors/der Autorin/der Autoren/der Auto-
rinnen plus Erscheinungsjahr des Textes und di¢ei®=ihl(en), auf die verwiesen wird. (Bei
mehreren Texten von einem Autor aus demselbenflghman zur Jahreszahl a, b oder ¢ hinzu.)

Beispiele:

Wendt (1999: 48)

Mayer (1991: 83)

Wendt (1999: 49)

Ebd. (51)

Fisher/Adler (1998: 11)
Schweigler (1999: 439-441)
Fisher/Adler (1998: 12)
Ebd. (15)

Sie kdnnen die amerikanische Zitierweise auf zwaerschiedliche Arten nutzen: Entweder Sie
schreiben die Belege, und zwar in dieser Form (W&8€9: 48), direkt in lhren Text. Bedenken Sie
dabei aber, dass Sie damit die Lesbarkeit beehtigin. Oder Sie setzen die Belege wie oben
gezeigt in die FuRnoten.

c.) Literaturverzeichnis:

Bei der ,amerikanischen” Zitierweise (nicht alle Arikaner, nicht einmal alle US-Amerikaner zitie-
ren so) mussen Sie im Literaturverzeichnis diestalidigen Titel so auffihren, dass Sie immer die
Namen der Autoren/Autorinnen und das Erscheinuhgsjas Textes zuerst angeben:

Fisher, Louis/Adler, David Gray 1998: The War Posv®esolution. Time to Say Goodbye, Political Sagenc
Quarterly, 113:1, S. 1-20.

Mayer, Ann Elizabeth 1991: Islam und Human Rigiitadition and Politics, Boulder (Col.).

Schweigler, Gebhard 1999: AuR3enpolitische Entsehmgjdprozesse. Institutionen und Instrumente, intli Wi
Paul Adams/Peter Losche (Hrsg.), Landerbericht USAufl., Frankfurt am Main-New York, S. 437-464.
Wendt, Alexander 1999: Social Theory of InternagioRolitics, Cambridge.

(Als Variante kdnnen Sie bei Vor- und Nachnamerhadie natirliche Reihenfolge nehmen, so wie
wir das bei den bibliographischen Angaben ganz ahiuSs dieses Papiers gemacht haben. Damit
sparen Sie eine Untergliederung pro Angabe. Auaindgilt, das versteht sich von selbst, die
alphabetische Reihenfolge der Nachnamen.)

Auch bei der klassischen Zitierweise mussen Sie Hilel vollstandig im Literaturverzeichnis auf-
fuhren, aber dann am besten genauso wie bei demetempletten Nennung in den Ful3noten. Es
sind immer Vor- und Nachnamen der Autoren bzw. Anten anzugeben, der vollstandige Titel des
Buches, gegebenenfalls der oder die Herausgeber diezanHerausgeberin(nen) und der Titel des
Sammelbandes, sowie Ort und Erscheinungsjahr, @b. daufl. auch die Auflage. (Verlage brauchen
Sie nicht zu nennen.) Bei Aufsatzen in Zeitschnifsend entweder Jahrgangs- und Heftnummer (z.B.:
19:3) sowie dahinter in Klammern das Erscheinungsjait Spezifizierung (z.B.: Herbst 1999) oder -
wenn diese Informationen nicht vorliegen - wenigstédeftnummer und Jahrgang (z.B.: 3/1999)
aufzulisten, au3erdem die Seitenzahlen. Bitte acBte darauf, dass Sie auch bei Beitragen in Sam-
melbanden die Seitenzahlen angeben.
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3.2. Zitieren von Texten aus elektronischen Quellen

Zunehmend missen Texte und Daten zitiert werdensidh auf CD-ROMs und in Internetquellen

befinden. Hier kdnnen Sie &ahnlich wie bei Aufsatzars Sammelb&nden bzw. in Zeitschriften

verfahren. Es entfallt die Seitenangabe, dafir emi&ie das Medium und ein Datum nennen - und
zwar das Datum des Zugriffs auf die elektronischeelf@. Vor das Datum (in amerikanischer

Schreibweise) figen Sie ein ,Rev.” fir ,reviewed.e

Beispiele:

Hasenclever, Andreas/Mayer, Peter/Rittberger, MoB@00: Is Distributive Justice a Necessary Coadifor a
High Level of Regime Robustness? (Tubinger Arbeispre zur internationalen Politik und Friedense un
Konfliktforschung, 36)

<http://www.uni-tuebingen.de/pol/taps/tap36.htmBMN63-927604-33-X, Rev. 2000-09-28

United Nations, General Assembly 2000: Proposediumgeterm plan for the period 2002-2005, Programme 9
Trade and development, United Nations, Generalblg 55th session.
<http://www.un.org/documents/ga/docs/55/a556p9.Jv. 2000-06-13

Schumann, Wolfgang/Miiller, Ragnar 2000: Einfihrimdie EU in 14 Tagen. CD-ROM. Stuttgart:
Gesellschaft fir Wissensvermittlung Giber neue Medied politische Bildung

(Auch hier gilt als mogliche Variante die natiirkcReihenfolge bei Vor- und Nachnamen.)

3.3. Literaturtipps zu Arbeitstechniken

Ulrich von Alemann/Erhard Forndran, Methodik detiffavissenschaft. Eine Einfihrung in Arbeits-
techniken und Forschungspraxis, 5. Aufl., StuttgaAas.

Karl-Dieter Bunting/Axel Bitterlich/Ulrike Pospiecischreiben im Studium. Ein Trainingsprogramm,
Darmstadt 1996.

Lutz Dietze, Miindlich ausgezeichnet. Information€ipps und Ubungen fiir ein optimales Examen,
Darmstadt 1999.

Stephen van Evera, Guide to Methods for Studen®obfical Science, Ithaca (NY) 1997.

Gerd Junne, Kritisches Studium der SozialwisserfsmmaEine Einflhrung in Arbeitstechniken,
3. Aufl., Stuttgart 1990.

Marita Pabst-Weinschenk, Reden im Studium. Einningisprogramm, Darmstadt 1995.

Klaus Poenike, Wie verfallt man wissenschaftlichebeffen? Ein Leitfaden vom ersten
Studiensemester bis zur Promotion, Mannheim-WiencA{1988.

Klaus Schlichte, Einfiihrung in die Arbeitstechnilaer Politikwissenschaft, Opladen 1999.
Joachim Stary/Horst Kretschmer, Umgang mit wisseafslicher Literatur, Darmstadt 1994.

3.4. Anleitungen zum wissenschatftlichen Arbeiten inmternet:

* http://mmww2.hu-berlin.de/sb/leistungen_brosch exdhtml

« http://www.polwiss.fu-berlin.de/studium/anleitungletml

* http://mww.uni-trier.de/uni/fb4/soziologie/wissrth

* http://mww.ub.uni-bielefeld.de/diglib/semesterapgte/bock/technik.htm
« http://www.uni-koeln.de/ew-fak/Paeda/hp/goette/20006. html#6

* http://www.uni-leipzig.de/~debatin/wiss_arb.htm

Redaktion: Jochen Hils/Gert Krell (18.01.2001). Biankte 1.2 (Essay) und 3.4 (Anleitung zum
wissenschaftlichen Arbeiten im Internet) wurden VRrKreide und F.Herrschaft erganzt (April
2004).
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